Ohje suostumuksen antamiseen ja
tunnistautumiseen



Suostumuksesta

Oppilaan suoritusten tallentaminen Koskeen on aina vapaaehtoista. Oppilaiden suorituksia voidaan tallentaa
Koskeen vain oppilaan ja/tai huoltajan suostumuksella.

e alle 15-vuotiaalta suostumuksen antaa huoltaja/laillinen edustaja
e yli 15-vuotiaalta suostumuksen antaa oppilas ja huoltaja/laillinen edustaja yhdessa
e 18-vuotiaat oppilaat antavat suostumuksen itse

Suostumuksen antaminen edellyttdaa myos henkildiden tunnistautumisen. Lisatietoa tunnistautumisesta
alempana.

Ndin annat suostumuksen opintosuoritusten tallentamiseen Koski-tietovarantoon:

Sahkoéinen suostumus
Alustava suostumus voidaan antaa Eepos-palvelun kautta. Toimi nain:

1. Selvitd, ketka voivat antaa suostumuksen oppilaan ian mukaisesti
a. alle 15-vuotiaalta suostumuksen antaa huoltaja/laillinen edustaja
b. yli 15-vuotiaalta suostumuksen antaa oppilas ja huoltaja/laillinen edustaja yhdessa
c. 18-vuotiaat oppilaat antavat suostumuksen itse
2. Kirjaudu Eepokseen oppilas- tai huoltajatunnuksella
Siirry paavalikossa sivulle Koski-tiedonsiirto
4. Tutustu Koski-tallentamista koskevaan tietojen kasittelyn kuvaukseen, joka 16ytyy sivun alaosasta
(Opiskelijan informointi -otsikko), ennen kuin annat suostumuksen
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opintosuorituksista seka suoritetuista tutkinnoista.

5. “Opinnot, joita voidaan siirtdd Koski-palveluun” -otsikon alla ndytetdan kaikki opintotasot ja
taideaineet, joiden tietoja voidaan tallentaa Koski-palveluun. Klikkaa Lisda suostumus -painiketta sen
opintotason kohdalla, jolle suostumus halutaan antaa.

6. Vahvista suostumuksen antaminen avautuvassa ikkunassa painamalla Tallenna suostumus

7. Suostumus on nyt alustavasti tallennettu, mutta edellyttaa vield oppilaan ja/tai huoltajan
tunnistautumista!

Oppilaalle ja/tai huoltajalle on suostumuksen tallentamisen jalkeen ldhetetty automaattinen
sahkoposti, joka sisdltdad ohjeet tunnistautumista varten. Samat ohjeet |6ydat myos alta

8. Seuraa ohjeita ja suorita tunnistautuminen oppilaitoksen ohjeiden mukaan. Tunnistautumisen jalkeen
Koski-tallentaminen voidaan aloittaa



Suostumuksen peruutus

Suostumuksen koulutuksen jarjestdjalle antaneella oppilaalla ja alaikdisen huoltajalla on oikeus perua
antamansa suostumus milloin tahansa opintojen aikana tai niiden paatyttya. Alle 15 vuotta tayttaneen lapsen
osalta suostumuksen peruuttamisesta paattaa hanen huoltajansa tai hanen muu laillinen edustajansa.

Alaikdinen lapsi, joka on tayttanyt 15 vuotta, tai hdnen huoltajansa / muu laillinen edustajansa voi milloin
tahansa peruuttaa suostumuksen. Suostumuksen peruutuksesta oppilas tai taman huoltaja ilmoittaa
Opetushallitukselle.

IImoitus suostumuksen peruuttamisesta tehddan Opetushallitukselle Oma Opintopolku -palvelussa tai
vaihtoehtoisesti kirjallisesti peruutuslomakkeella.

Lomake:
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Tietoturva+ja+tietosuoja+KOSKI-

palvelussa?preview=/190612728/390829201/Taiteen%20perusopetuksen%200ppilaan%20ja%20huoltajan%20
ilmoituslomake%20suostumuksen%20peruuttamisesta.pdf

Tunnistautuminen (syksylla 2023)

Jotta oppilaan suorituksia voidaan tallentaa Koski-tietovarantoon, on suoritettava
henkiléiden vahva tunnistaminen. Oppilaitos ei voi toistaiseksi hyodyntaa sahkoéista vahvaa
tunnistautumista.

Tunnistautuminen on Koski-tallentamisesta maaratyissa laissa sekd Opetushallituksen
virallisissa ohjeistuksissa oppilaitokselle maaratty velvollisuus, joka on tehtava ennen kuin
oppilaan opintosuorituksia voidaan tallentaa Koski-tietovarantoon.

Oppilaat ja huoltajat on tunnistettava oppilaitoksen toimistolla, Maaherrankatu 10, 50100
Mikkeli, opisto palvelee padasiassa ma—to klo 9-15 (sihteeri Kaija Pesola). Viimeinen
tunnistautumispdiva on ti 19.12.2023 (ennen opiston joululomaa).

Lisaksi jarjestamme kaksi erillista ilta-aikaa Mikkelissa, jolloin tunnistautuminen on myos
mahdollista opiston toimistolla:

ma 27.11. klo 15-18
ke 29.11. klo 15-18

Toimipisteiden oppilaat/huoltajat voivat tunnistautua myos Mikkelissa ja lisdksi
tunnistautuminen on mahdollista toimipisteissa seuraavina ajankohtina:

ma 11.12. Juvan kunnantalo, musiikkiopiston opettajainhuone klo 14.00-17.30
ti 12.12. Mantyharjun Kulttuurisalin takatila "Ylioppilastila" klo 14.00-17.30
ke 13.12. Kangasniemen kunnantalon takkahuone (yldkerrassa) klo 14.00-17.30



Toimi nain:

Ota mukaasi virallinen henkilollisyystodistus (passi tai henkilokortti). Ajokortti ei ole
virallinen henkildllisyystodistus. Henkilotodistukset vaaditaan kaikilta tunnistettavilta.
Ilmoita toimistossa, ettd olet tunnistautumassa Koski-tiedonsiirtoa varten.

Jos alaikaiselld oppilaalla ei ole sellaista henkil6llisyystodistusta, josta hdanet voitaisiin
tunnistaa, on toissijaisena vaihtoehtona alaikdisen tunnistamiseen tehda tunnistaminen
huoltajan kautta. Niissa tilanteissa vaihtoehtona on huoltajan antama vakuutus siita, etta
kyse on samasta lapsesta tai nuoresta. Naissa tilanteissa huoltajan kautta tehty alaikdisen
tunnistaminen edellyttaa seka huoltajan, etta lapsen tai nuoren yhtdaikaista paikallaoloa
oppilaitoksessa tunnistamisen aikana.

Oppilaitoksen virkailija etsii suostumuksen tiedot ja tarkistaa sitten henkildiden
henkilollisyystodistukset, jonka jalkeen tunnistautuminen on suoritettu ja virkailija vahvistaa
suostumuksen voimassaolevaksi

Kun tunnistautuminen on tehty, oppilaitos voi tallentaa opiskelijan suoritustietoja Koski-
tietovarantoon niihin oppimaariin ja opintotasoihin, joihin suostumus on annettu.

Tunnistautumistavat pahkinankuoressa

Jos oppilas on alle 15-vuotias, on huoltajan saavuttava oppilaitoksen toimistolle
tunnistautumista varten: huoltajalla on oltava mukanaan virallinen henkil6llisyystodistus
seka itseltdan etta huollettavaltaan.

Jos oppilas on alle 15-vuotias, mutta hanella ei ole henkildllisyystodistusta, on huoltajan ja
huollettavan saavuttava yhdessa oppilaitoksen toimistolle tunnistautumista varten:
huoltajalla on oltava mukanaan virallinen henkil6llisyystodistus.

Jos oppilas on yli 15-vuotias, on oppilaan sekad yhden huoltajan molempien saavuttava
oppilaitoksen toimistolle tunnistautumista varten henkil6llisyystodistukset mukanaan.

Jos oppilas on yli 18-vuotias, on oppilaan saavuttava oppilaitoksen toimistolle
tunnistautumista varten henkildllisyystodistus mukanaan.



